WOJT GMINY PRZYTOCZNA
ul. Rokitniariska 4

66-340 Przytoczna Przytoczna, dnia 06.03.2020 .

QGtOSZENIE O NABORZE

WOIT GMINY PRZYTOCZNA informuje o naborze na wolne stanowiska
pomocnicze i obstugi — pomoc administracyjna.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych

T N

{Dz. U. 22019 r. poz, 1282 7 pain. zm.)

Stanowisko pracy-pomoc administracyjna

Poczgtek zatrudnienia -MARZEC/ KWIECIEN 2020 r.
Wymiar czasu pracy - 1/2 etaty.

Miejsce pracy-éwietlica w Strychach

Zakres obowigzkdw:

Biezace zarzadzanie swietlica w tym otwieranie, zamvrkanie i udostepnianie obiekty;

- Utrzymywanie statego kontaktu w 2akresie funkcjonowania Swietlicy z Sottysem, a
takze z Urzedem Gminy Przytoczna oraz infymi podmiotami spofecznymi;
Dbanie o czystosé obiektu oraz zapewnienie bezpiecznego korzystania ze Swietlicy;
Dbanie o urzadzenia i sprzgt znajdujacy sie w éwietlicy;

+ Udostepnieniu obiektuy mieszkancom, zgodnie z harmonogramem, na zebrania |
spotkania wiejskie oraz imprezy i uroczystosci okolicznosciowe;

+ Wspdlorganizowanie imprez $rodowiskowych: )
Prowadzeniu rejestru (harmonogramu) korzystania ze swietlicy, w porozumieniy z
pracownikiem Urzedu Gminy Przytoczna;
Dbatoi¢ o wiaéciwe gospodarowanie mediami (energia, woda, nieczystosci ptynne),

- Zgfaszanie wyznaczonernu Pracownikowi Urzedu Gminy usterek, awarii, srodkdw
czystosci itp. oraz szkdd wyrzadzonych przez wynajmujacych;

. Zapoznanie 2 obiektem, przekazanie sprzetu | urzadzen osobom uprawnionym oraz
odbidr swietlicy po wykorzystaniu abiektu;

+ Udostepnianie i zapoznawanie osdb 7 regulaminem korzystania z obiektu;

- Opracowywanie harmonogramu imprez s$rodowiskowych i rocznych plandw pracy
swietlicy:

© Sporzadzanie sprawozdar z dziatalnosci swietlicy (prowadzenie kroniki);

+ Rozpoznawanie i rozbudzanie zainteresowan i potrzeb kulturatnych iokalnej
spotecznosci;

- Organizowanie réznyeh form edukacji kufturalnej;

+ Organizacja imprez spotecznych (kankursy, turnieje, przeglady, spotkania
okolicznosciowe, warsztaty itp.);

Prowadzenie innych zadarn wynikajaeych z polecen i upowaznien Woita.



Wymagania niezbedne:

pasiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolnadci do czynnosci prawnych oraz korzystzaie z petni praw
publicznych,

niekaralnosc za przestepstwa scigane z oskarzenig publicznego lub umyéine
przestgpstwa skarbowe,

nieposziakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww, stanowisku,

wyksztaicenie: co najmniej srednie

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

v,

Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, |

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

kopie swiadectw pracy lub zadwiadczef o zatrudnieniy potwierdzajgcych doswiadezenje
zawodowe,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych,

oSwiadczenie kandydata o nastepujacej tresci: ,oéwiadczam, 7e nie bytem/bytam
skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe”,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oSwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym
stanowisku (w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na wstepne
badania lekarskie do lekarza medycyny pracy),

klauzula zgody kandydata na przetwarzanie danych do celéw rekrutacji w brzmieniy:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych przez Wéjta Gminy Przytoczna na
potrzeby przeprowadzenia procedury naboru na stanowisko Fomocnicze i obstugi,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.”.

Cokumenty nalezy skiadaé w Urzedzie Gminy w Przytocznej, ul. Rokitniariska 4,
sekretariat — | pietro, pokoj nr 11 do dnia 16.03.2020 do g0dz.13.00, w zaklejone;j
kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiemn "Dotyczy naboru
na stanowisko pomocnicze i obstugi - pomoc administracyjna “,

Osoby spetniajace wymogi formaine zostana zaproszone telefonicznie na rozmowe
kwalifikacyjna w Urzedzie Gminy Przytoczna przy ul Rokitniariskiej 4,

BHJ'HOHTI.I'QII Kycharyik



